UBND TINH KON TUM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:87 /QP- SNV Kon Tum, ngay 29 thdng 3 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han cac don vi thufc,
truc thudc Sé va le 10i lam viéc ciia Sé Noi vu tinh Kon Tum

GIAM POC SO NOI VU TINH KON TUM

Can cir Nghi dinh 6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhdn dan tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong;

Can cir Nghi dinh s 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 24/2014/ND-CP ngay 04 thdng
4 nam 2014 cua Chinh phu,

Can cur Quyet dinh s6 227/0D-UBND ngay 26 thang 3 nam 2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh vé viéc 16 chikc lai cac don vi thuoc, truc thuéc So Noi vu tinh Kon Tum,

Xét dé nghi ciia Truwong phong Hanh chinh - Téng hop.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han cac don vi thudc, truc thudc S¢ va 18 16i 1am viée cua S Noi vu tinh
Kon Tum.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh 50 74/QD-SNV ngay 18 thang 3 nam 2020 cua Giam dbc So Noi vu
tinh Kon Tum vé viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han cac don vi thudc
S& va quy ché lam viéc caa S Noi vu tinh Kon Tum.

Pi¢u 3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop; Trudng cac don vi thudc,
truc thudc So va toan thé cong chirc, nguoi lao dong S& Noi vu tinh Kon Tum chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM DOC
- Nhu Piéu 3 (t/h);

- Bang uy S6 Noi vu;

- Ban chép hanh Céng doan;
- Trang thong tin S& Noi vy;
- Luu: VT, HC-TH.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han cac don vi thudc, truc thudc Sé va
1¢ 16 1am viéc ciia S& Ndi vu tinh Kon Tum
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé:  /OP-SNV ngay ..../..../2021
ciia Giam doc S¢ Noi vu)

N Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cu thé vé chirc nang, nhiém vu, quyen han cia to
chtrc, ¢4 nhan; ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc va trinh ty giai quyét cong viée
cua S& No1 vu. Cong chire, nguoi lao dong thude S& NoOi vu ¢d trach nhiém thuc
hién nghiém tiuc quy dinh nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. S& No61 vu lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, thuc hi¢n ché do
thu trudng, cac hoat dong cua co quan phai tuan thu theo quy dinh cua phap luat
va Quy dinh nay.

2. Cong chtrc, nguoi lao dong c6 trach nhiém xtr 1y, giai quyét cong viée
dung pham vi trach nhiém va thAm quyén, bao dam tuan thu trinh ty, thi tyc va
thot gian theo quy dinh.

3. Phat huy nang lyc, s¢ truong cong tac cua cong chure, ngudi lao dong; thuc
hién dan chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong. Quan 1y va
st dung kinh phi, tai san ding muc dich, tiét ki€ém, hi¢u qua.

Chuong II

CO CAU TO CHUC CUA SO NOQI VU VA CHUC NANG, NHIEM VU,
QUYEN HAN CAC PON VI THUQC, TRUC THUQC SO

Diéu 3. Vé co cau to chue

S¢ Noi vy, gom: Giam doc So, khong qua 03 Pho Giam dbc S chuyén
trach theo quy dinh va cac don vi thudc, truc thudc S& (goi tat 1a don vi), cu theé:

1. Thanh tra S&

2. Céac phong chuyén mon

a. Phong Hanh chinh - Tong hop;

b. Phong Cong chure, vién chirc;

c. Phong Xay dung chinh quyén va To chiic bo may;
d. Phong Quan 1y Vén thu - Luu tri;

e. Phong Thi dua - Khen thudng.



3. Bon vi truc thudc So: Ban Ton gido

Ban Tén gido c¢6 tu cach phap nhdn, co con dau va tai khoan riéng, bién
ché, kinh phi hoat dong do ngan sach nha nudc cap theo quy dinh; c6 trach nhiém
quan 1y tai chinh, tai san dugc giao; thuc hién ché do, chinh sach dbi vai cong
chtre, ngudi lao dong thudc thdm quyén quan 1y theo quy dinh cua phéap luat va
phan cip cua Giam ddc So.

Piéu 4. Chitc ning, nhiém vu, quyén han caa cac don vi thudc, truc
thudc S&

Thuc hién theo ding chlrc nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh cu thé
tal Phu luc keém theo.

Chwong IIT )
NHIEM VU, QUYEN HAN CAC CA NHAN

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Truwéng Ban Tén gido (goi tat la
Truwdéng ban)

1. Thuc hién ding chic nang, nhiém vu, quyén h;;m dugc giao theo quy
dinh cua phap luat va sy phan cong, iy quyén cuia Gidm doc So.

2. T6 chirc thuc hién cong vi¢c thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao va
chiu trach nhi€m trudc Giam doc S¢, trude phap luat vé két qua trién khai cong
viéc thudc tham quyén va ché do thong tin, bao cio theo quy dinh.

3. Trén co s bién ché dugc giao; xdy dung, ban hanh quy ché va 1¢& 16i 1am
viéc ctia don vi dé to chuc, thuc hién (phit hop véi quy ché va Ié 16i lam viéc ciia
S6); kiém tra viéc thuc hién quy ché cua don vi minh; phan cong cong tac trong
lanh dao, cong chitc thudc don vi dé hoan thanh tét cong viée duoc giao.

4. Chu dong xur ly, giai quyét nhing cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu
duogc giao cua don vi. Déi véi nhimg van dé phat sinh vuot qua tham quyén phai
kip thoi béo céo xin ¥ kién Giam déc So dé giai quyét.

5. Khi di cong tac ngoai tinh phai bdo cdo xin ¥ kién Pho Giam ddc Sé phu
trach va Giam déc S, khi di ving phai ty quyén cho cdp phé quan 1y, diéu hanh
cac hoat dong cua don vi. Nguoi dugc uy quyén chiu trach nhiém trudc Truong
ban, Giam ddc S va phap luat vé cac ndi dung, cong viéc duoc iy quyén.

6. Chiu trach nhiém nhan x¢ét, danh gia, xép loai chat luong cong chirc va
thue hién ché do phép hang nam doi voi cong chirc thude don vi theo phan cap
quan ly can bo; dé nghi Giam dbc S¢ xem xét, quyet dinh viéc: Nang luong, dao
tao, boi dudng, khen thuéng, ky luat, ché do thoi viéc, nghi huu... ddi véi cong
chirc thuoc Ban.

7. Thuc hién nhitng nhi€ém vu khac do 1anh dao Sé giao.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Truwéng don vi thude Sé

1. Quan ly, diéu hanh va chiu trach nhiém truéc Giam doc So vé cac hoat
dong cua don vi.
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2. Phan cong nhiém vu cho cong chic, nguoi lao dong thudc don vi va
kiém tra, don doc viéc thuc hién.

3. Chu dong dé xuat va chju trach nhiém trude lanh dao S¢ viéce thuc hién
cac nhiém vy, quyén han dugc giao. Khi gap khé khan, vuong mic phai truc tiép
bao cao 1anh dao So dé kip thoi xir Iy. Thuong xuyén kiém tra, don ddc va hudng
dan nghiép vu cho cong chirc, ngudi lao dong thudc don vi.

4. Khi dugc lanh dao S¢& uy quyen tham dy cac cudc hop, hoi nghi, hoi
thao...phai chudn bi tai liéu, xin ¥ kién cua lanh dao S¢ vé cac van dé co lién
quan, sau khi tham du phai bao cao két qua cho lanh dao Sé.

5. Truong phong khi vang mat tai co quan mdt budi trong gi0 hanh chinh
phai bao Pho Giam dbc So phu trach don vi, nghi 01 ngay lam viéc tr¢ 1€n phai c6
Gidy xin phép duoc lanh dao S¢ doéng ¥ va chuyén cho Phong Hanh chinh - Tong
hop theo dbi, trir vao phép hang nam.

6. Thyc hién nhitng cong viéc khac do 1anh dao S¢& giao.

7. bbi voi Truong phong Hanh chinh - Tong hop: Ngoai viée thuc hién cac
nhiém vy, quyén han néu trén, con phai thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Truc tlep tham muu, dé xuét vé cong tac to chirc - can bd ctia S& Ndi vu
nhu: St dung, quan 1y cong chirc, ngudi lao dong; ddo tao, bdi dudng, ning
lvong, nang ngach; thuc hién ché d6 chinh sach nghi huu, nghi viéc; thi dua, khen
thuong; ky luét...;

b) Bon doc, theo doi vige trién khai chuong trinh, ké hoach cong tic cua nganh
No1 vu va thuc hién cidc nhi€ém vu cta co quan;

¢) Quan ly va diéu hanh phuong tién, tai chinh, tai san cua co quan; xur ly
van ban di, dén theo dung quy ché lam vi¢c cua S¢;

d) Thira 1énh Giam d6c So: Tham dinh thé thire van ban di ciia don vi thuge
So; xur 1y van bén‘ di, dén gﬁa S& No1 vu; duqq ky, dong dau co quan doi véi giay
di dudng, 1énh dicu xe, gidy gioi thiGu; mot s6 van ban hanh chinh thong thuong
va mot sO van ban luu hanh ndi bd clia co quan.

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Chanh Thanh tra S&

Ngoai yiéc thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3,
4, 5,‘ 6 tai Diéu 6 quy dinh néy,‘Chénh Thanh tra S¢ con thuc hién cac nhiém vu,
quyén han dugc quy dinh tai Diéu 14, Nghi dinh 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9
nam 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Thanh tra.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cap pho cac don vi

1. Cép phé c6 trach nhiém giap cap truong, quan ly mot hodc mot s6 linh
vuc cong viée do cap truong phan cong. Chu dong trién khai cong viée theo sy
phan cong cua cap trudng dang chirc nang, nhi¢m vy, quyén han.

2. Chiu trach nhiém trudc cdp trudng va lanh dao S¢ vé két qua cong viée
dugc giao.



3. Cap pho khi vang mat tai co quan mot budi trong gi0 hanh chinh phai
bdo cdo cap truong, nghi 01 ngay lam viéc tré 1én phai c6 Gidy xin phép duogc
lanh dao S& ddng ¥ va chuyén cho Phong Hanh chinh - Tong hop theo ddi, trir
vao phép hang nam.

Dieu 9. Trach nhiém cia cong chirc, nguwoi lao dong

1. Phuc tung su phan cong va chiu trach nhi¢m trude 1anh dao S¢ va lanh
dao don vi v€ cac mat cong tac dugc giao.

2. Nghién ctru, dé xuat viéc giai quyét cac cong viée duoc giao dam bao kip
thoi, chinh xac. Trudc khi trinh 1anh dao S& xem xét quyét dinh cac cong viéc
thudc pham vi minh truc tiép tham muu céng chire, ngudi lao dong phai trinh ldnh
dao don vi thdm dinh truéc.

3. Hang tudn cong chirc phai tong hop bao cdo voi 1anh dao don vi vé tinh
hinh trién khai nhiém vu do minh tham muu, phu trach. Khi c6 van dé dot xuat,
phat sinh vugt tham quyen .cong churc phai kip thoi bao cao voi lanh dao don vi
dé giai quyét theo thim quyén.

4. Cong chirc, nguoi lao dong khong duoc tu v tra 10i cac van dé thudc
tham quyén quyét dinh ctia S& Noi vu; khong duoc nhan hé so, tiép xtic véi cac to
chtic, c4 nhan dé giai quyét cong vu ngoai tru sd co quan.

5. Cong chirc, nguoi lao dong khi ving mat tai co quan mot budi trong gid
hanh chinh phai bdo cdo vdi 1anh dao don vi, nghi 01 ngay lam vi¢c trd 1€n phai
c6 Gidy xin phép dugc lanh dao S déng y va chuyén cho Phong Hanh chinh -
Tong hop theo ddi, trir vao phép hang nam.

e ., ChuonglV . N
XU LY, QUAN LY VAN BAN VA CONG TAC VAN THU, LUU TRU

Pi¢u 10. Soan thio, trinh ky va ban hanh viin ban

1. Viéc soan thdo van ban thuc hién ding quy trinh, thé thirc van ban. Noi
dung van ban phai rd rang, cu thé va khong duogc trai véi quy dinh cia phap luat;
ban hanh van ban phai dén dung doi tuong thi hanh trong van ban.

2. Bdi v6i vin ban thudc thim quyén cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, khi trinh Gidm doc S¢& ky phai 1ap ho so, thu tuc trinh ky
theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

3. Ddi véi viée ky céac van ban thudc tham quyén cua S& Noi vu, thuc hién
theo su phan cong nhi€ém vu cua lanh dao S& Noi vu.

Piéu 11. Cong tac vin thw, lwu trir va quan 1y, sir dung con dau

1. Cong tac van thu

a) Doi véi cac don vi thude S&

- Van ban h¢ khong mat: Thuc hién theo quy dinh vé cong tac Van thu, luu
trit hién hanh va quy ché tlep nhén, xur 1y, phat hanh va quéan 1y van ban trén hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh ctia S¢ Noi vy tinh Kon Tum.
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- Van ban hé mat (mat, 16i mdt, tuyét mat): Thuc hién theo quy dinh hién
hanh ve€ cong tac van thu, luu trir; bdo v€ bi mat nha nudc va quy ché bao v¢ bi
mat nha nudc Sé Noi vu tinh Kon Tum.

b) Ddi voi don vi truc thude SO

Cong tac van thu, luu trir thye hién theo quy dinh phap luét hién hanh va
quy ché lam viéc ctia don vi ddm bao theo dung quy dinh nay.

2. Cong tac luu trir phai thyc hién thuong xuyén, kip thoi va dling quy dinh
hién hanh cua Phap luat.

3. Quan Iy va sir dung con dau

a) Con dau cua SO Noi vu giao cong chire 1am cong tac vin thu di ctia SO ¢6
trach nhiém quan 1y va thuc hi¢n viéc dong dau theo quy dinh; con dau cua don vi
truc thudc S& do Truong don vi quan ly, st dung.

b) Thu truéng don vi tryc thude S&, Trudng phong Hanh chinh - Tong hop
va cong chirc lam cong tac van thu cua Sé chiu trach nhiém trude Gidm doc So va
trude phap luat vé viéc quan ly, stir dung con dau.

¢) Con dau phai dugc quan 1y va bao quan tai tru so; khong giao con dau
cho nguoi khac sir dung khi chua dugc su ddng ¥ ctia nguoi c6 tham quyen khi
cong chuc duge giao quan ly con dau viang mit nhiéu ngay thi phai bé tri cong
chtic khic thay thé (cd vin bdn ban giao cu thé) dé thuc hién theo quy dinh.

Chuong V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Ché dj 1am viéc
1. V& xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

Can ctr, bam sat vao cac chu truong ctia Bang, chinh sdch phép luat Nha
nuéc; chuong trinh coéng tac cia Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
tinh va ctia BO N1 vu theo tirng nam, cac don vi thudc, truc thudéc So Noi1 vu phéi
hop tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cu thé ciia S¢ 1am co so
cho qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao.

2. Thoi han giai quyét cong viée

Nhiing cong viéc thude chuc nang, nhiém vy, quyen han cta S&, néu phap
luat da quy dinh thoi han giai quyét, thi phai giai quyét xong trong thoi han do;
néu phap luat khong quy dinh thoi han giai quyet thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, Giam ddc So (hodc Phé Gidm doc So phu
trach linh viec dwoc phdn cong, hodc duoc iy quyén) phai chi dao giai quyét xong

va tra 10i cho t chirc, ca nhan. Truong hop chua giai quyét hodc khong giai quyét
dugc, phai co van ban tra 10i dé to chirc, ca nhan biét va néu 15 1y do.

3. Ché d6 thong tin

a) Truong phong Hanh chinh - Tong hop co trach nhiém tong hop thong
tin, lich hop, lich cong tac ctia S&; phoi hop véi Ban chap hanh Cong doan, Poan



Thanh nién tuyén truyén cac thong tin lién quan dén quyén loi, ché do chinh séch,
nghia vu ctia cong chirc, ngudi lao dong thong qua viée xu 1y thong tin dén, qua
cac cudc hop giao ban, hop cong doan, chi doan, hdi nghi can by, cong chire,
trang thong tin dién tur.. .;

b) Cong chirc c6 nghia vu tu cip nhat cac thong tin vé chuyén mén, nghiép
vy, hi€u biét vé 1y luan chinh tr1, xa hdi dé trau doi, nang cao nghi¢p vu cong tac
chuyén mon.

4. Ché d9 béo cdo

a) Bao cao dinh ky: Bao cao két qua thuc hién nhiém vu trong tuan, nhiém
vu cong tac tuan tiép theo trude 14h ngay thtr 5 hang tudn. Bao cdo hang thang,

quy gui trudc ngay 15 hang thang, quy; bao cao 6 thang gui trude ngay 01 thang
6, bao cao tong két nam giri trudc ngay 01 thang 12;

b) Bao cao chuyén dé, bao cao dot xuat theo linh vuc chuyén mon thudc
don vi nao thi don vi d6 thuc hién;

¢) Truong phong Hanh chinh - Tong hop ¢6 trach nhiém xay dyng bdo cdo
tudn; bao cao thang, quy, nim giri 1anh dao SO va cac cp theo yéu cau.

5. Ché d6 hoi hop

a) Hoi nghi toan the cong chue, nguoi lao dong clia co quan t6 chirc 02 lan/nim,
két hop voi Hoi nghi tong két, so két vao khoang thang 01 va thang 7 hang nam;

7 b) Hop giao ban tuan: Lanh dao So‘ vo1 Truong cac don vi thudc, truc thudc
S¢ t6 chure hop vao lac 08h thir 6 hang tuan (¢rur truong hop hop dot xuat do Giam
doc So quyét dinh);

¢) Cac don vi thuoc S mdi thang it nhat hop 01 lan vao nhiing ngay lam
viéc cudi thang. Noi dung hop danh gia kiém diém thuc hién nhiém vu cua don vi
trong thang, trién khai nhiém vu thang sau. Khi hop moi lanh dao S phu trach
du, c6 bién ban cudc hop giri vé Phong Hanh chinh - Tong hop dé theo dai;

d) Hop dot xuat do Giam ddc S quyét dinh.

6. Tiép dan

a) Thanh tra S& c6 nhiém vu truc, tiép cong dan tat ca cac ngay lam viéc
trong tuan; phai mé so6 theo doi viéc tiép, gidi quyét, chuyén don thu khi€u nai, to
cao theo dung quy dinh cua Luat Khi€u nai, to cao;

b) Lanh dao So tryc, tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat va khi c6 dé
nghi cta Thanh tra S& d61 vai nhitng viéc quan trong.

7. Cap phat, quan 1y dién thoai, vin phong phim

a) Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém quéan 1y, cap phat vin phong
pham trén co s¢ dang ky nhu cau sir dung hang thang cua cac don vi thudc So;

b) Truong cac don vi thudc S& chiu trach nhiém quan 1y tai san thugc don
vi trén tinh than tiét kiém, hiéu qua. Cham nhat 1a ngay 05 hang thang, cac don vi
thugc S¢ dé xuat nhu cau st dung van phong pham véi Phong Hanh chinh - Tong
hop dé tham muu lanh dao S& xem xét va chi dao thuc hién.



8. Sur dung tai san co quan

a) Cong chuc, nguoi lao dong phai c6 y thic trach nhi€ém bao quan tai san
chung cta co quan, dong thoi sir dung, khai thac tai san duoc giao ding cong
nang, muc dich; néu tu y thao g0, di doi, lrflp dat thém khi chua c6 y kién cua 1anh
dao S& hodc y kién cuia cac bo phan phuy trach ma hu hong, anh hudong dén cong
tac chuyén mon phai boi thuong va chiu trach nhiém trude Giam ddc So;

b) Phong Hanh chinh - Tong hop tham muu lanh dao S& xem xét viéc sira
chita, thay thé cac trang thiét bi, tai san hu hong trén co sd bao céo, dé xuit bang
van ban cua lanh dao cac don vi.

Diéu 13. Moi quan h¢ cong tac
1. Moi quan hé cong tac véi céac to chuc, ca nhan

a) La mdi quan hé phdi hop hudng dan, hd tro nghiép vu, tic nghiép thudc
pham vi nhiém vu cia Nganh T6 chirc Nha nudc;

b) Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém huéng dan cac to chirc, ca
nhan dén lién h¢ cong tac tai S¢;
‘ ¢) Néu khach dén lién hé ¢6 yeu cAu can gdp lanh dao S¢& Nﬁ)i vu phai duoc su
dong y cua lanh dao S& (thong qua Truong phong Hanh chinh- Tong hop).

2. M6i quan h¢ véi to chire dang, doan thé co quan

a) Quan h¢ gilta Bang uy véi lanh dao So 1a mbi quan h¢ 1anh dao, chi dao,
dinh hudng viéc to6 chirc thuc hién cac hoat dong cia co quan thong qua ciac van
ban hodc cac y kién chi dao.

b) Quan h¢ gifra 1anh dao S& vo1 Ban chép hanh cac doan thé 1a mdi quan
hé phoi hgp trong viéc bao v€ quyén va loi ich thi€t thuc, chinh ddng cua doan
vién, cu thé:

- Lanh dao S& co trach nhiém tao diéu kién thuan loi cho Ban chdp hanh
cac doan thé hoat dong theo ding Dicu 1¢;

- Ban chép hanh cac doan thé co trach nhiém dé xuét, kién nghi véi lanh
dao So cac van dé lién quan dén bao ve quyén va loi ich chinh dang, hop phap cua
doan vién; dong thoi co trach nhiém to chirc van dong doan vién phan dau hoan
thanh tot nhiém vu thyc thi cong vu trong khuon kho phép luat quy dinh.

Ngoai ra, Ban chdp hanh Cong doan c6 trach nhiém to chirc kiém tra, giam
sat vi¢c thyc hi¢n Nghi quyét Ho1 nghi can b, cong chirc hang nam.

3. Mbi quan h¢ gitra cac don vi thudc, tryc thuoc Sé

a) La mbi quan hé phdi hop cung hoan thanh nhiém vu duoc giao; trong
qué trinh phoi hop c6 thé tham khdo y kién hodc dé nghi cung cap ho so, tai li¢u,
s0 li¢u phuc vu cho nhu cau ctia cong tac;

b) Trong khi giai quyét cac cong viéc cu thé c¢6 lién quan nhiéu don vi, thi
don vi dugc giao chu tri c6 quyén dé nghi don vi khac phoi hop thuc hién c6 hiéu
qua theo phan cong cua lanh dao S& Noi vu;
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¢) Nhitng van d& can lay ¥ kién tham gia cta cac don vi khac thi sau 02 ngay
lam viéce (trir nhitng truong hop dét xudt phai bdo cdo ngay) cac don vi phai tham
gia tryc tiép vao van ban hodc c6 van ban tham gia ¥ kién (c¢d xdc nhdn cia truéng
don vi hodc nguoi duoc uy quyén ). Truéng céc don vi thudc, truc thude chiu trach
nhiém trudc lanh dao S¢ vé thoi gian va ndi dung tham gia ctia minh.

. Chuong VI .
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 14. Té chirc thuc hién

Trudéng cac don vi thudc, truc thudc S¢ va toan thé cong chuc, nguoi lao
dong S& No6i vu c6 trach nhiém chép hanh va thyc hién nghiém tic quy dinh nay
va cac quy dinh phap luat hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc can sira doi, bo sung cac don
vi thudc, truc thude S kip thot bao cao Giam ddc So (qua Phong Hanh chinh -
Tong hop) dé xem xét, giai quyét./.
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) 5 PHU LUC )
) CHUC NANG, NHIEM VU, OQUYEN HAN
CAC DON VI THUQC, TRUC THUQC SO NOI VU TINH KON TUM
(Ban hanh kem theo Quyé',t dinh so: /OP-SNV ngay 29/3/2021
cua Giam doc So Noi vu tinh Kon Tum)

I. THANH TRA SO

1. Thanh tra S¢ 1a co quan thuge S6, c6 chirc nang gitip Giam ,déc S& Noi vu
tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh, giai quy€t khi€u nai, to
cdo, phong, chong tham nhiing theo quy dinh cua phép luat.

2. Thanh tra S& chiu su chi dao, diéu hanh cua Giam déc S&; chiu sy chi dao
v€ cong tac thanh tra va hudéng dan vé nghi€p vu thanh tra hanh chinh cua Thanh
tra tinh, v€ nghiép vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh tra B Noi vu.

3. Tham muu, thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau theo quy dinh phap luat:

a) Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra viéc chép hanh chinh sach, phap
luat, nhiém vu dugc giao cua co quan, td chirc, ca nhan thudc pham vi quan 1y ctua
S& Noi vu; viée thuc hién cac quy dinh ciia phap luat trong linh vuc lién quan dén
cong tac ndi vu theo quy dinh cua phap luat va theo su phan cong hodc ty quyén
ctiia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién cac quy dinh vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng
tham nhiing, cac quy dinh vé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; xtr ly theo tham
quyén cac vi pham phap luat, hodc tham muu cho cap c6 tham quyén xur Iy cac vi
pham trén céac linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh cua phap luat;

¢) T6 chirc dé Giam doc So Noi vu tiép cong dan theo quy dinh cua Luat
Tiép cong dan, Luat khiéu nai, Luét t6 cdo; giai quyét khiéu nai, té cdo theo quy
dinh cua phap luat;

o d) Téng hop, théng ké theo hudng dan ciia Uy ban nhan dan tinh, B6 Noi vu
veé cong tac thanh tra va cac linh vuc khac dugc giao;
d) Tham muu thuc hién cong tac phap ché ciia So Noi vu theo quy dinh cia
phép luat.
Ngoai ra, con phai thuc hién mot s6 nhiém vy khac do Giam dbc S& giao.
II. PHONG HANH CHINH - TONG HQP

1. Thyc hién cong tac thong tin, tong hop, diéu phdi cic hoat dong cia So
No6i vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac; tham muu cong tic cai cach hanh
chinh cua tinh va cac linh vuc cong tac trong ndi bd co quan S Noi vu, gdm: cong
tac td chuc - can bd; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong churc; binh
dang gidi; van thu - luu trit; thi dua - khen thudng; tai chinh, ké toan quan 1y tai
san va hanh chinh quan tr1; cong tac dan van, dan chu tai co quan; thuc hién Nghi
quyét 04-NQ/TU cuia Tinh iy Kon Tum giup xi két nghia Tu Mo Rong...

2. Tham muu, thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau theo quy dinh phép luat:

a) Vé cac linh vuc cong tac hanh chinh- tong hop trong ndi bd co quan



- Thyuc hi¢n cong tac téng hop, thong tin, bdo cao BO Noi vu, Uy ban nhan
dan tinh, Chii tich Uy ban nhan dan tinh va cdc nganh lién quan vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu duge giao theo quy dinh. Chuén bi cac chuong trinh, ké hoach, noi
dung cong tac chung hang tuan, thang, quy, sau thang, nim cua So;

- T chirc nghién ctru, tng dung céc tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé thong thong tin, quan 1y cong nghé thong tin, luwu trir va bao mat thong tin, cung
cap thong tin phuc vu cong tac chi dao, quan 1y ctia lanh dao S¢ va cédc yéu ciu vé
chuyén mon, nghiép vu;

- Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chic, co cu ngach cong chirc cac
don vi thudc, truc thude S& Noi vu; quan 1y ho so, tiép nhan, st dung, bo nhiém,
bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, nang bac lwong, bd nhiém ngach, chuyén ngach,
danh gia, khen thuong, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché @6, chinh sach khéc
d6i v6i cong chire, ngudi lao dong thudc tham quyén quan 1y cua Giam déc So;

- Thuc hién cong tac cdi cach hanh chinh va cai cach tha tuc hanh chinh; co
ché “mdt ctra” ciia S& Noi1 vy;
- Tham muu lanh dao S6 Noi vu ky két cac hop dong, quan 1y tai san cta So
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap ctia Uy ban nhan dan tinh;

- Chi dao va huéng din to chirc cac hoat dong dich vu cong trong céc linh
vuc cong tac thuoc pham vi quan ly cua S& No1 vuy;

- Trién khai thyc hién hé thong quan 1y chét luong theo tiéu chuan TCVN
ISO 9001: 2015 tai S& Noi vu;

- Thuc hién cong tac thi dua - khen thuéng cua Cum, nganh N§i vu va cua
co quan S& Noi vu;

- Quan 1y van hanh trang thong tin dién tir cia S& Noi vu; ung dung cong
ngh¢ thong tin vao quan ly, khai thac, sir dung cac phan mém dé phuc vu cong tac;

- Thuc hién cong tadc van thu, luu trit, quan Iy con dau cua S& NoOi vu theo
quy dinh phép luat; in an, sao luc tai li€u theo y€u cau cua lanh dao S¢; cac co
quan, don vi thudc, truc thudc Sé va thuc hién cong tac tap vu;

- Trién khai thyc hién cong tac dan van, dan chu tai co quan; dang ky du bi
dong vién, tu vé co quan theo hudng dan, chi dao ctia Ban chi huy quan su co quan
va ctia co quan quan su dia phuong; van hoa cong sé; bao vé bi mat nha nudc; vi
sy tién bd phu nit; cong tdc phong, chong chay nd, vé sinh moi truong...cua co
quan S& Noi vu;

- Tham muu gitp xi két nghia Tu Mo Rong theo Nghi quyét 04-NQ/TU cia
Tinh uy;

- Huéng dan khach dén 1am viéc thyuc hién theo dung ndi quy co quan; giup
lanh dao sé theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh

ctia co quan; thuc hién cong tac doi ndi, ddi ngoai; thuc hién cong tac qudc phong
cta co quan.

b) Cong tac cai cach hanh chinh cua tinh
- Tham muu trinh Uy ban nhan dén tinh va Chu tich Uy ban nhan dan tinh:
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+ Lanh dao, chi dao, trién khai cong tac cai cach hanh chinh cua tinh theo
cac nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cta Chinh phu;

+ Phéan céng cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh chu tri
hoac phéi hop thuc hi¢n cac ndi dung, cong viéc vé cai cach hanh chinh, bao gém:
Cai cach thé ché, vé thu tuc hanh chinh, to chirc bd may hanh chinh, xay dung va
nang cao chét lugng doi ngli can bg, cong chire, vién chirc, cai cach tai chinh cong,
hién dai héa nén hanh chinh;

+ Hudng dan, don ddc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan tinh; Uy ban nhan dan cdp huyén va Uy ban nhan dén cip x4 trién khai thuc hién
cong tac cdi cadch hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach, dé 4n cai cach hanh chinh
da duogc cap c6 tham quyén phé duyét;

+ Theo ddi, danh gia, tong hop chung két qua thuc hién cac nhiém vu vé cai
cach hanh chinh cua cac co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy
ban nhan dan cip huyén va Uy ban nhan dan cip xa; xay dung va thuc hién ché do
bao cdo vé cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

- Tham muu Giam dbéc S& Noi vu chi tri, phdi hop voi cac co quan ¢ lién
quan huéng din vé chuyén mon, nghiép vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho
cong chirc chuyén trach cai cach hanh chinh ¢ cac co quan, to chuc, don vi
thudc Uy ban nhan déan tinh va Uy ban nhan dan cip huyén;

- Phéi hop theo doi, kiém tra viéc thuc hién van hoa cong s¢ tai cac co quan
hanh chinh nha nudc ¢6 lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh; quy tac tng
XU cua can by, cong chirc, vién chirc lam viéc trong by may chinh quyén dia
phuong va céac chu truong cua 1anh dao Uy ban nhan dan tinh vé viéc xay dung doi
ngii can bg, cong churc, vién chuc trong sach, vitng manh nhu: Quy dinh 1663, van
hoa cong vu...

Ngoai ra, con phai thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Giam dbc S¢ giao.

III. PHONG CONG CHUC, VIEN CHU'C

1. Giup Giam d6c S¢ tham muu Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc veé:
Cong tic can bo, cong chirc, vién chtrc; vi tri viéc lam, co cau chic danh cong
chtrc, vién chirc; cai cach ché d6 cong vu, cong chuce; dao tao, boi dudng can b9,
cong chirc, vién chirc va ca can bo, cong chic cap xi; ché do tién luong va cac ché
d6 dai ngd dbi véi can bo, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong trong co quan,
t6 chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap.

2. Tham muu, thyc hién cac nhiém vy, quyén han sau theo quy dinh phap luat:

a) Tham muu trinh Uy ban nhan dén tinh

- Ban hanh cac vin ban vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bg, cong chirc,
vién chtrc theo quy dinh ctia phap luat;

- Ban hanh ché d¢, chinh sach khuyén khich can bg, cong chirc, vién chirc
cua tinh hoc tap d€ nang cao trinh dd, nang luc cong tac;

- Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién churc thudc
pham vi quan ly (ké ca can bg, cong chirc cap xa va can bo khong chuyén trach);



giip ﬁy ban nhan dan tinh t6 chuc trién khai thyc hién quy hoach, ké hoach dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién churc sau khi dugc phé duyét;

- Huorng dan, kiém tra viéc thyc hién ché do dao tao, bdi dudng can bo, cong
chtrc, vién chire theo quy dinh; tong hop, bao céo két qua hoat dong dao tao, boi
dudng can bd, cong churc, vién chirc hang nam guri Bo Noi vu theo quy dinh;

- Ban hanh quy dinh cu thé vé diéu kién, tiéu chuan, chirc danh ddi voi
trudng, pho cac don vi thude, truc thudc cac S¢, ban,q nganh... thuéc Uy ban nhan
dan tinh va Trudng phong, Pho Trudng phong thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trong cong tac tuyén dung cong chiic,
vién chirc; thi diém thi tuyén chitc danh lanh dao, quan 1y; thi ning ngach cong chuc;
thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cip quan Iy can bd ctia Uy ban nhan dan tinh;

¢) Tham muu cac ndi dung vé cong tac can bo: Quyét dinh viéc tiép nhan, st
dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, nang bac luong,
b6 nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chic danh nghe nghiép, danh gia, xep loai
chat lugng, ky luat, ddo tao, boi dudng... va cic ché do, chinh sach khac d6i voi
can bo, cong chirc, vién chirc theo phan cip quan 1y cua cdp c6 tham quyén;

'd) Tham muu cong tac quan ly ho so can bd, cong chirc, vién chirc thudc
dién Uy ban nhan dan tinh quan ly theo quy dinh cua phép luat;

d) Tham muu cong tac hudng din, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé
ti€u chuan chuc danh can by, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phap luét;

e) Tham muu cong tdc huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly can by, cong churc, vién chuc; viéc thuc hién ché
do, chinh sach va cong tac quan 1y ho so doi véi can bg, cong chire, vién churc theo
quy dinh cua phép luat;

f) Thuc hién cai cach ché d6 cong vu, cong chure; van hda cong vu;

g) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac
co quan, to chtrc; d€ an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chure cac don vi su nghiép trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duy¢t theo phan cap;

h) Thyc hién chinh sach thu hat ngudén nhéan luc theo quy dinh cta Uy ban
nhan dan tinh va ché dé dai ngd doi véi can bg, cong chirc, vién chire (néu co);

i) Thuc hién chinh sach tinh gian bién ché; co cau lai doi ngii can bd, cong chiic,
vién chure phu hop chuyén moén, ngach va do tudi, gioi tinh, dan toc theo quy dinh;

1) Téng hop, théng ké theo hudng dan cta BO Noi vu vé sb luong, chat
luong, danh gid do1 ngii can bg, cong churc, vién chirc nha nudc cta cac sd, nganh;
don vi tryc thudc so, nganh theo quy dinh;

k) Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét véi Uy ban nhan
dan tinh va Bo Noi vu vé tinh hinh thyc hién nhi€ém vu dugc giao theo quy dinh;

1) Quan ly cép ma thé can bg, cong churc, vién chiic (Khéi hanh chinh);
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m) Huong dan chuyen mon nghiép vu, giai quyet theo thAm quyén hodc dé
nghi cdp c6 thAm quyén giai quyet cac noi dung vé cong tac can bg, cong chuc,
vién chirc va lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap thudc tinh Kon Tum theo phan cap quan 1y cédn b hién hanh;

0) Phéi hop voi cac co quan co lién quan trinh Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh viéc bo tri, phan bd kinh phi déi véi hoat dong dao tao, boi dudng can bg,
cong chtrc, vién chure cua tinh theo quy dinh;

p) Tong hop danh sach, hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh dé nghi
B0 Noi vu cho v kién trude khi ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han d01
v6i can bo, cong chic, vién chuc cia tinh xép luong & ngach chuyén vién cao cip
va cac ngach, chtrc danh tuong duong theo quy dinh;

q) Tham muu viéc nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi
han va cac ché do, chinh sach vé tién luong ddi voi can bo, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong theo phan cap ciia Uy ban nhan dén tinh;

1) Huong dan, kiém tra, giai quyet theo tham quyén hodc dé nghi cap co
tham quyén giai quyet nhimg vudng mic trong viéc thuc hién chinh sach, ché do
tién luong, phu cap d6i v6i can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong
co quan, t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép coéng 1ap cua tinh theo quy dinh;

Ngoai ra, con phai thyc hién mét sé nhiém vu khac do Giam déc So giao.
IV. PHONG XAY DUNG CHINH QUYEN VA TO CHUC BQ MAY

1. Co chirc nang giap Giam dbc S¢ Noi vu tham muu Uy ban nhan dan tinh
quan ly nha nuoc vé: Chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; can b, cong
chirc cap xa va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, ¢ thon, t6 dan
phé; t6 chic bd may; bién ché cong churc, s0 lugng nguoi lam viée trong cac don
vi sy nghiép cong 1ap; t6 chirc hoi, td chirc phi chinh pht; cong tac thanh nién.

2. Tham muu, thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau theo quy dinh phép luat:

a) Vé linh vuc chinh quyén dia phuong

- Tham muu huong d?ln,té chtrc va hoat dong cua cac co quan thudc bo may
chinh quyén dia phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh cua phép luit;

- Tham mu’u‘Uy ban nhan dan tinh t6 chuc, huéng glﬁn cong tac bau ctr dai
biéu Quoc hoi va bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap;

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh bau, mién
nhiém, bai nhi¢m Chu tich, Ph6 Chu tich va cac thanh vién khac cua Uy ban nhan
dan tinh;

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh trinh cip c6 thim quyén phé chuan két
qua bau cu, phé chuan vi¢c mién nhi¢m, bai nhiém déi vadi cac chirc danh bau cur
theo quy dinh cua phap luat;

- Tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh phé chuan két qua bau ctr,
phé chuan viéc mién nhiém, bai nhi€ém do61 voi thanh vién Uy ban nhan dan cap
huyén theo quy dinh cua phép luit;



- Tham muu Uy ban nhan déan tinh viéc thong ké, téng hop, bao cdo so
luong, chat luong dai biéu Hoi dong nhan déan, thanh vién Uy ban nhan dan céc cap
theo quy dinh;

- Tham muu Uy ban nhan déan tinh hudng dan, kiém tra, tong hop, bao cio
viéc thuc hién dan chu ¢ xa, phuong, thi trin, & co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, & doanh nghiép trén dia ban tinh va viéc thuc hi¢n cong tdc dan
van cua chinh quyén theo quy dinh cta phép luét;

- Tham muu hudng din, kiém tra hoat dong cua thon, to dan phd theo quy
dinh cta phap luat;

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh chi dao, hudng dan, kiém tra Uy ban nhan
dan cip huyén, Uy ban nhin dan cap x4 trong viéc xay dung, thuc hién cic vin
ban, d¢ an lién quan dén cong tac xdy dung nong thén méi theo phan cong cua Uy
ban nhan dan tinh va theo quy dinh cua phap luét.

b) V& cong tac dia giéi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh thyc hién cong tac quan ly dia gioi hanh
chinh trén dia ban, theo quy dinh cua phap luat va theo hudng dan ctia co quan nha
nuéc c6 tham quyén;

- Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh céac
dé an, van ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, sdp nhap, chia tich, diéu
chinh dia gidi don vi hanh chinh, ddi tén don vi hanh chinh, phan loai don vi hanh
chinh trén dia ban tinh... dé xem xét quyét dinh hodc trinh cap c6 tham quyén theo
quy dinh cua phép luat;

- Tham muu huéng dan va t6 chire trién khai thue hién cac dé an, van ban lién
quan dén cong tac dia gidi hanh chinh, doi tén don vi hanh chinh, phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh quan ly ho so, ban dd dja gioi, mbc, dia
gi61 hanh chinh cua cap tinh theo quy dinh cia phép luat.

¢) Vé can bo, cong chirc cdp xi va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa

- Tham muu trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh hodc phan cap ban hanh
cac van ban vé tuyén dung, st dung va quan ly ddi véi doi ngii can bd, cong chirc
cap x4 theo quy dinh ctia phap luat; tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh trong
viéc ban hanh cac van ban vé quan 1y, st dung nhiing nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cip x4 theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham muu cOng tac huong dan, kiém tra, théng ké, b4o céo viéc thuc hién
cac quy dinh vé: Tuyén dung, st dung, quan ly hd so va thyc hién ché do, chinh
sdch dbi v0i can bo, cong chue cap xa, nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach
& thon, t6 dan phd; dong thoi dinh ky thuc hién ché do thdng ké, bdo cdo cho cip
trén theo quy dinh;

- Téng hop, thdng ké ché d6 bao cao theo yéu cau cua Uy ban nhan dan tinh,
B6 Noi vu v€ s6 lugng cac don vi hanh chinh huyén, phuong, xa, thon, to dan phé;
can bo, cong chirc cip xi va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.



d) V& linh vuc t6 chtrc bo may

- Tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc phan cip quan ly t6
chtic bo may d6i v0i cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong l1ap thude Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cip huyén;

- Tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh d¢ 4n thanh 14p, sap nhép, chia tach,
giai thé cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan déan cap
huyén dé trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

- Tham muu giup Uy ban nhan dan tinh trong viéc xdy dung dé an thanh lap,
to chl'I(; lai, gié}i thé ce"tc don ’Vi su nghi¢p cong 1ap thudc Uy ban nhan dan tinh dé
trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

- Tham dinh vé noi dung dbi voi dy théo van ban quy dinh chirc nang, nhi¢ém
vu, quyén han, co cdu td chirc cta cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong
lap thudc Uy ban nhan dan tinh. Tham dinh deé an thanh Iap, t6 churc lai, giai thé cac
don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

- Tham dinh viéc thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai vthe cac to chuc phoi
hop li€én nganh thugc tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh
theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muu phéi hop véi cic co quan chuyén mon cung cap hudng dan Uy
ban nhan déan cip huyén quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va to chirc cua céc
phong chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan cap huyén;

- Chu tri, ph01 hop v6i cac co quan chire nang c6 lién quan cua tinh hudng
dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang don vi su nghiép cong
12p cua tinh theo quy dinh cua phép luat;

- Phéi hop véi cac co quan chirc nang co lién quan cua tinh hudng dan, theo
doi, kiém tra viéc thyc hién phan loai, xép hang va phé duyét chuong trinh cong
tac cua Kiém soat vién cdc doanh nghiép do nha nudc lam chi s¢ hitu theo quy
dinh cua phap luat.

d) V& quan 1y bién ché, s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong lap

- Tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ké
hoach bién ché cong chirc, sb lugng nguoi lam viéc hang nam trong cac don vi su
nghiép cong 1ap, thudc thim quyén quan 1y cia Uy ban nhan déan tinh dé Uy ban
nhan dan tinh trinh B N61 vu theo quy dinh;

- Tham muu Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi
d6ng nhan dan tinh quyét dinh tong bién ché cong chirc trong cac co quan ctia Hoi
déng nhan dan, ny ban nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap thudc Uy ban nhan
dan tinh, Uy ban nhan dén cdp huyén trong pham vi bién ché cong chirc dugc B
Ndi vu giao;

- Trén co sO' y kién thAm dinh cia Bo Noi vy, tham muu gitp Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh trinh Hoi déng nhan déan tinh phé duyét
tong s6 ngudi lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap; dong thoi trién khai va
kiém tra viéc thuc hién sau khi Hoi dong nhan dan tinh phé duyét;



- Huéng dan quan 1y, str dung bién ché cong chirc, sd luong ngudi lam viée
trong cac co quan chuyen mon thudc Uy ban nhan déan tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén va céc don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh;

- Tong hop, thong ke, bao cdo bién ché, s6 luong nguoi lam viéc va vige
thue hién bién ché cong chuc, sé luong ngudi 1am viée trong cic co quan, to chic
hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat.

e) Cong tac to chirc hoi; quy x4 hoi, quy tir thién (sau ddy viét tdt la quy)

- Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh
1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, doi tén va phé duyét diéu 1€ doi vai hoi
c6 pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh cua phép luat;

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cip gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1¢; cho phép hop nhét, sé4p nhap, chia, tach, giai thé, ddi tén; dinh
chi c6 thoi han hoat dong; cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi dinh chi cé
tho1 han; mo rong pham vi hoat dong va kién toan, chuyén ddi quy; cong nhan quy
du diéu kién hoat dong; cong nhén thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cho phép thay
d6i hodc cap lai gidy phép thanh lap; thu hoi gidy phép thanh lap doi véi quy co
pham vi hoat dong trong xa; trir qu¥ c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san voi
cong dan, t6 chirc Viét Nam dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi xa;

- Tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc cho phép, cic hoi
hoat dong tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu huéng dan, kiém tra viéc thyc hién quy dinh cua phap luat vé
hoi, quy trén dia ban tinh. Xir ly theo tham quyén hodc trinh cp c6 thim quyén xtr
Iy cac vi pham phap luat vé hoi, quy;

- Tham muu Gidm déc S& Noi vu cha tri, phdi hop véi cic co quan chuyén
mon cung cap trinh Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh viéc hd tro va thuc hién cac ché do, chinh sach khac déi vai to
chuc hoi, quy theo quy dinh cua phap luat.

f) Vé cong tac thanh nién

- Tham muu Giam ddc Sé chu tri, phdi hop véi cac sd, ban, nganh va céc co
quan, to chirc c6 lién quan cua tinh trong viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc
phap luat cho thanh nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sach d6i véi thanh
nién va coéng tic thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhitng vin dé quan trong,
lién nganh vé thanh nién va cong tic thanh nién;

- Tham muu hudng dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cua phép luat
vé thanh nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché do trong td
chitc va quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cia tinh; huéng dan chuyén mon,
nghiép vu vé cong tac thanh nién ddi voi cac sd, co quan ngang so, don vi su
nghiép thudc tinh, Uy ban nhan dan cip huyén, cip xi;

- Tham muu thuc hién ché d6, chinh sach ddi véi thanh nién theo quy dinh
ctia phap ludt va theo phan céng, phan cip cia cac co quan ¢ thAm quyén.

Ngoai ra, con phai thyc hién mot s6 nhi¢m vy khac do Giam déc Sé giao.
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V. PHONG QUAN LY VAN THU - LUU TRU

1. Giup Giam ddc So tham muu cho Uy ban nhéan dan tinh quéan 1y nha nudc
v€ van thu, luu trit trén dia ban tinh; truc tiép quan 1y tai liéu luu trit lich st cua
tinh va thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phap luét.

2. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau theo quy dinh phép luat:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh ban hanh va huéng dan thuc hién
cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh cta phép luat;

~ b) Tham muu, gidp Uy ban nhén dan tinh vé cong tac quan 1y luu trit thong tin
s0 trong cac co quan, don vi nha nudce trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phép ludt;

¢) Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét Danh muc tai li¢u hét gia tri Luu
trtr lich str cua tinh; quyét dinh huy tai li¢u hét gia tri Luu trit lich str cua tinh theo
quy dinh cua phap luat;

d) Tham dinh Danh muc tai liéu hét gia tri can huy tai Luu trir co quan dbi
vO1 cac co quan, td churc thudc nguén ndp luu tai li€u vao Luu trir lich st cta tinh;
quyét dinh viéc huy tai li¢u c6 thong tin trung 1dp tai Luu trir lich sir cta tinh theo
quy dinh cua phap luat;

d) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong ngh¢ vao cong tac van thu, luu trit;

e) Tham muu vi¢c td6 churc tap huan, boi1 dudng nghi€p vu van thu, luu triv
cho cong churc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit;

f) Klem tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trir:
giai quyét theo tham quyén hodc bao céo cap co tham quyén xem xét, giai quyét
khiéu nai, t6 cao va xtr Iy vi pham phap luat vé van thu luu trit;

g) Thuc hién nhi€ém vy Luu trir lich st cta tinh gom: Trinh ﬁy ban nhan dan
tinh ban hanh Danh muc co quan, t0 chtc thudc ngudn ndp luu tai lidu va phé
duyét Danh muc tai liéu nop luu vao Luu trit lich sir cua tinh; huéng dan cac co
quan, t6 chuc thudc nguén nop luu tai ligu chuan bi tai liéu ndp luu; thu thap,
chinh 1y, x4c dinh gia tri, thong ké, tu bo, phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mat
tai liéu luu trix lich st va té chire khai thac, sir dung tai li€u luu trit theo quy dinh
cua phap luat;

‘ h) Cép, cép lai, thu hdi chig chi hanh nghé Iuu trir cho c& nhan c6 du cac
diéu kién theo quy dinh cua phap luat;

i) Thuc hién cong tac bao cao, théng ké vé vian thu, luu trir theo quy dinh
cua phap luat;

j) Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cua phép luat.
Ngoai ra, con phai thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Giam ddc S¢ giao.
VI. PHONG THI PUA - KHEN THUONG

1. Giap Giam ddc So tham muu Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nuéc vé
cong tac thi dua - khen thudng trén dia ban tinh.

2. Tham muu, thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau theo quy dinh phép luat:
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a) Tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va
Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh t6 chuc cic phong trao thi dua; hudng dan,
don doc kiém tra cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dén cép huyén, Uy ban nhan
dan cap xd, Mit tran T6 qudc, cac to chirc chinh tri xd hoi va cac t6 chuc kinh té
thuc hién cac phong trao thi dua va chinh sach khen thuéng cia Pang, Nha nudc
trén dia ban tinh. Chu tri, phéi hop véi Mt tran T6 qudc, cac to chic chinh tri, t6
chtre chinh tri x4 hoi, to chirc x& hoi ¢ dia phuong va cac co quan thong tin dai
chung phat hién, tuyén truyén va nhan rong cac dién hinh tién tién;

b) Tham dinh ho so dé nghi khen thudéng cua cac so, ban, nganh, ctua cép
huyén, cép x4, Mit tran T quéc, cac to chuc chinh tri, td chirc chinh tri- x4 hoi, to
chtrc xa hoi, t6 chirc kinh té & dia phuong va co sd; trinh Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh khen thuong hodc dé nghi cap c6 thAm quyén quyét dinh khen thudng
theo quy dinh;

¢) Quan 1y, luu trit hd so khen thudng theo quy dinh cta phap luat; xiy dung
va quan 1y co s& dit liéu vé thi dua, khen thudng; tong hop bao céo dinh ky vé thi
dua, khen thuong theo quy dinh. Xay dung, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen
thuong theo quy dinh cua phap lut; quan ly, cap phat thu hoi, cip d6i hién vat
khen thuéng theo phan cap, tham muu t6 chtrc thuc hién viéce trao tdng, don nhan
cac hinh thurc khen thudng theo quy dinh ctua phap luat;

d) Thuc hién cong ‘téc thi dua, khen thuéng cua Cum thi dua céc tinh Tay
Nguyén va Duyén hai Mién Trung;

d) Lam nhiém vu thuong tryc Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh.
Ngoai ra, con phai thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Giam dbc So giao.
VIL BAN TON GIAO

Gitp Giam d6¢ SO Noi vu tham muu Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh quan Iy nha nudc vé linh vuc cong tac tin ngudng, ton gido, cu thé:

1. T6 chuc tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luat vé tin
ngudng, ton gido dbi voi can bd, cong chirc, vién chie va tin do, chirc sic, chuc viéc,
nha tu hanh, nhan sy thudc cac tin ngudng, ton gido trong pham vi quan 1y cuta tinh.

2. Trinh Uy ban nhéan dan cép tinh quyét dinh: Viéc thay d6i tén cta t6 chirc
ton gido, t6 chiic t6n gido truc thudc c6 dia ban hoat dong trong pham vi tinh;
quyet dinh thay d6i tru s& cta to chirc ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc; viée
cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido tryc thudc co dia ban
hoat dong trong pham vi tinh; chap thuan viéc giai thé to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thude co dia ban hoat dong trong pham vi tinh theo quy dinh.

3. Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén giai quyét nhiing
van dé cy thé vé tin ngudng, t6n gido theo quy dinh cua phap luat. Chu tr, phdi hop
v0i cac sg, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh UBND tinh giai quyét nhitng van
dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, ton glao thudc tham quyén quan 1y.

4. Giap Uy ban nhan dan tinh 1am dau méi lién hé véi cac co so tin ngudng,
ton giao trong dia ban tinh.

Ngoai ra, con phai thuc hién mét s6 nhi¢m vu khac do Giam doéc Sé giao./.



